Die Hand-in-

Wir sind ...

S

Ha

a Bauen Sanieren Renovieren

=)

d-Werker

die Hand-in-Hand-Werker GmbH, ein Unternehmerverbund aus regionalen Handwerksbetrieben die fur Ihre
Kunden Baumafinahmen realisieren. Ob neu bauen, renovieren oder sanieren, wir planen und wickeln alle
Gewerke reibungslos mit einem Ansprechpartner fir unsere Kunden ab.

Wir suchen ab September 2026 eine zuverlédssige und freundliche ...

Kauffrau flir Biromanagement mmwia)

in Teilzeit (10 - 15 Std. woéchentlich)

Deine Aufgaben ...

® Betreuung von Kundenanfragen und
Projekten
Erstellen von Angeboten, Rechnungen und
Schriftverkehr

® Terminkoordination und Ablageorganisation

® Kontrolle und Erfassung von Eingangs-
und Ausgangsrechnungen in
Datev U-Online

® Zahlungsmanagement, Kasse und Mahnwesen
Kontenprifung und Abstimmung mit externer
Buchhaltung / Steuerberater

Betreuung Werbung und Sozialmedia

Was du von uns erwarten kannst...

® Flexible Arbeitszeiten, vorzugsweise vormittags
Kollegialen Umgang auf Augenhdhe
Leistungsgerechte Bezahlung

Eine grundliche Einarbeitung

Was du mitbringen solltest...

Sicherheit im Umgang mit MS-Office

Eigenverantwortung und Engagement

)
® Kenntnisse mit Datev U-Online, von Vorteil
°
°

Freundliches Auftreten

Wir freuen uns auf eine kurze Bewerbung per
E-Mail an info@hih-ansbach.de,
postalisch oder telefonisch.
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