
Wir sind …

 

Die Hand-in-Hand-Werker
GmbH

Deine Aufgaben …

die Hand-in-Hand-Werker GmbH, ein Unternehmerverbund aus regionalen Handwerksbetrieben die für Ihre 
Kunden Baumaßnahmen realisieren. Ob neu bauen, renovieren oder sanieren, wir planen und wickeln alle 
Gewerke reibungslos mit einem Ansprechpartner für unsere Kunden ab.

Wir suchen ab September 2026 eine zuverlässige und freundliche ...

Kauffrau für Büromanagement (m/w/d)

in Teilzeit (10 - 15 Std. wöchentlich) 

Bauen   Sanieren   Renovieren

Betreuung von Kundenanfragen und 

Projekten 

E rstellen von Angeboten, Rechnungen und 

Schriftverkehr

T erminkoordination und Ablageorganisation

K ontrolle und Erfassung von Eingangs- 

und Ausgangsrechnungen in 

Datev U-Online

Z ahlungsmanagement, Kasse und Mahnwesen

K ontenprüfung und Abstimmung mit externer 

Buchhaltung / Steuerberater

B etreuung Werbung und Sozialmedia

Was du von uns erwarten kannst…

Flexible Arbeitszeiten, vorzugsweise vormittags 

K ollegialen Umgang auf Augenhöhe

Leistungsgerechte Bezahlung

E ine gründliche Einarbeitung

Was du mitbringen solltest…

 Sicherheit im Umgang mit MS-Office

K  enntnisse mit Datev U-Online, von Vorteil

E igenverantwortung und Engagement

F reundliches Auftreten

Wir freuen uns auf eine kurze Bewerbung per 

E-Mail an info@hih-ansbach.de, 

postalisch oder telefonisch.

Die Hand-in-Hand-Werker
GmbH

Bauen   Sanieren   Renovieren

Kasernendamm 4    91522 Ansbach
) 0981- 460 95 75

  

www.hih-ansbach.de

Bewirb Dich
J E T Z T !

info@hih-ansbach.de
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